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Geschéaftsordnung fir die Stadtverordnetenversammlung der Stadt
Cottbus/Chésebuz

Die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Cottbus/Chd$ebuz hat in ihrer Sitzung am...
folgende Geschéaftsordnung der Stadtverordnetenversammlung Cottbus/Chosebuz auf der
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(BbgKVerf) vom 18. Dezember 2007 (GVBI. 1/07, [Nr. 19], S.286), zuletzt gedndert durch
Artikel 1 des Gesetzes vom 23. Juni 2021 (GVBI. 1/21, [Nr. 21]) beschlossen:
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Erster Abschnitt: Stadtverordnetenversammlung

8 1 Rechte und Pflichten der Stadtverordneten (88 22,30,31 BbgKVerf)

(1) Die Rechte und Pflichten der Stadtverordneten ergeben sich aus der Kommunalverfassung
des Landes Brandenburg (BbgKVerf), der Hauptsatzung sowie dieser Geschaftsordnung der
Stadtverordnetenversammlung der kreisfreien Stadt Cottbus/Chosebuz
(Stadtverordnetenversammliung). Jede/Jeder Stadtverordnete erhélt je ein Exemplar dieser
Regelwerke.

(2) Die Stadtverordneten haben gem. § 31 Abs. 1 BbgKVerf die ihnen aus der Mitgliedschaft
in der Stadtverordnetenversammlung erwachsenen Pflichten zu erfillen. Sie haben
insbesondere an den Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung und der Ausschisse,
denen sie angehdren, teilzunehmen. Bei Teilnahme an Sitzungen achten sie auf einen
wertschatzenden und respektvollen Umgang mit anderen  Mitgliedern  der
Stadtverordnetenversammlung bzw. sachkundigen Einwohnern.

(3) Im Falle ihrer Verhinderung sollen Stadtverordnete vor der jeweiligen Sitzung den
Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung bzw. des Ausschusses benachrichtigen. Bei
Sitzungen der Ausschisse ist zugleich eine Stellvertreterin oder ein Stellvertreter zu
benennen.

(4) Stadtverordnete haben bei Angelegenheiten, von deren Beratung und Entscheidung sie
wegen Befangenheit nach § 22 Abs. 1 und Abs. 2 BbgKVerf ausgeschlossen sind, vor Beginn
der Sitzung, spatestens bei Aufruf des Tagesordnungspunktes dem Vorsitzenden der
Stadtverordnetenversammlung oder der oder dem Vorsitzenden des Ausschusses die
Ausschlussgriinde unaufgefordert anzuzeigen und den Sitzungsraum vor Beginn der Beratung
Uber den betreffenden Tagesordnungspunkt zu verlassen; bei 6ffentlichen Sitzungen kénnen
sie sich in dem fir die Zuhoérerinnen oder Zuhorer bestimmten Teil des Sitzungsraumes
aufhalten. Das Mitglied der Stadtverordnetenversammlung ist verpflichtet, sich beim
Vorsitzenden bei Zweifel Giber die Auslegung zu informieren. Ob die Voraussetzungen gemalf3
§ 22 Abs. 1 und 2 BbgKVerf im Zweifelsfall vorliegen, entscheidet die
Stadtverordnetenversammlung bzw. der Ausschuss (8§ 22 Abs. 4 Satz 4 BbgKVerf).

§ 2 Fraktionen (8 32 BbgKVerf)

(1) Mitglieder der Stadtverordnetenversammliung konnen sich zu  Fraktionen
zusammenschlieRen. Die Fraktionsstarke ist im 8 10 der Hauptsatzung der Stadt Cottbus/
Chdsebuz geregelt.

(2) Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung von ihrer
Bildung unverziglich schriftlich Kenntnis zu geben. Die Mitteilung hat die genaue Bezeichnung
der Fraktion, den Namen der oder des Fraktionsvorsitzenden, ihrer/seiner
Stellvertreterinnen/Stellvertreter sowie aller der Fraktion angehtdrenden Stadtverordneten zu
enthalten. Die einer Fraktion zustehenden Rechte kdnnen diese erst nach Zugang der
Mitteilung nach den vorgenannten Séatzen wahrnehmen. Ver&nderungen sind dem
Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung unverzuglich schriftlich mitzuteilen.
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8§ 3 Vorsitz der Stadtverordnetenversammlung (8§ 33 BbgKVerf)

(1) Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammiung fihrt die Geschéafte der
Stadtverordnetenversammlung und vertritt diese im AufR3enverhaltnis.

(2) Der Vorsitzende leitet die Sitzungen gerecht und unparteiisch, sorgt fir die Ordnung im
Sitzungssaal und bt das Hausrecht  wahrend der Sitzungen der
Stadtverordnetenversammlung aus. Der Vorsitzende kann die Sitzungsleitung voribergehend
an eine/n seiner Stellvertreterinnen/Stellvertreter abgeben.

(3) Die Stadtverordnetenversammlung wabhlt in ihrer ersten Sitzung zwei Stellvertreterinnen/
Stellvertreter. Sie unterstitzen den Vorsitzenden bei der Sitzungsleitung, fiihren die Listen der
Rednerinnen/Redner, Uberwachen die Redezeit, rufen bei Abstimmungen und Wahlen die
Namen der Stadtverordneten auf und zéhlen bei Abstimmungen die Stimmen. Sie vertreten in
der Reihenfolge ihrer Wahl den Vorsitzenden.

8§ 4 Geschaftsfuhrung (8 34 BbgKVerf)

(1) Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung bedient sich zur Erledigung des
Geschéftsverkehrs des Buros fur Stadtverordnetenangelegenheiten, Beauftragte und Beirate.
Dem vorgenannten Biro obliegt auch die Wahrnehmung des Schriftverkehrs zwischen der
Stadtverordnetenversammlung bzw. ihrer Ausschisse und dem Oberbirgermeister.

(2) Dem Buro fur Stadtverordnetenangelegenheiten, Beauftragte und Beirdte obliegt die
Prifung der fristgerechten Einreichung von Antragen/Anfragen zur Aufnahme in die
Tagesordnung der Stadtverordnetenversammlung sowie der Einhaltung von Fristen und
Wiedervorlagen entsprechend den Beschlissen der Stadtverordnetenversammlung und aller
Ausschusse.

8 5 Digitaler Sitzungsdienst, Stadtverordneteninformationssystem

(1) Das Stadtverordneteninformationssystem (Digitaler Sitzungsdienst) ist ein webbasiertes
Informationssystem. Es dient insbesondere den politischen Gremien bei der
Aufgabenbewiltigung ihres Ehrenamtes. Uber einen offentlich zugénglichen Teil kann
jedermann in das Stadtverordneteninformationssystem (Uber das Internet unter
www.cottbus.de einsehen, der nichtoffentliche Teil steht nur bestimmten Nutzergruppen zur
Verfiigung.

(2) Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung nehmen am Digitalen Sitzungsdienst teil; sie
sind neben der Nutzung des Digitalen Sitzungsdienstes verpflichtet, die jeweiligen
sitzungsbezogenen Unterlagen rechtzeitig vor Sitzungsbeginn abzurufen. Fur die Teilnahme
und Nutzung am Digitalen Sitzungsdienst ermdglicht die Stadt Cottbus/Ché$ebuz den
Mitgliedern der Stadtverordnetenversammlung den passwortgeschitzten Zugang auf
oOffentliche und nicht6ffentliche Sitzungsunterlagen Uber die Internetseite der Stadt
Cottbus/Chdsebuz. Sachkundige Einwohnerinnen und Einwohner erhalten ebenso einen
passwortgeschiitzten Zugang auf 6ffentliche und nichtoffentliche Sitzungsunterlagen.
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(3) In das Stadtverordneteninformationssystem werden die flr den Sitzungsdienst
erforderlichen Unterlagen (Ladungen, Tagesordnung, Sitzungsunterlagen) durch das Buro fur
Stadtverordnetenangelegenheiten, Beauftragte und Beirate in den Digitalen Sitzungsdienst
eingestellt. Fur die Reihenfolge eingehender digitaler Dokumente ist eine durch das o.g. Biro
vorgegebene Nummerierung maf3geblich (Anfrage- bzw. Antragsnummer). Zum Nachweis von
Ladungen wird ein im Digitalen Sitzungsdienst hinterlegter Bericht erstellt, der insbesondere
alle Empfanger der Ladung nebst Datum und Uhrzeit der Versendung beinhaltet. Fir die
Funktionsfahigkeit und Vollstéandigkeit des Digitalen Sitzungsdienstes ist das Biro fir
Stadtverordnetenangelegenheiten, Beauftragte und Beirate verantwortlich.

(4) Bei Bedarf kdnnen Einzelstadtverordneten und Fraktionen Sitzungsunterlagen in
Papierform zur Verfligung gestellt werden.

§ 6 Altestenrat

(1) Die Stadtverordnetenversammlung bildet einen Altestenrat mit beratender Funktion. Er
dient der Unterstitzung des Vorsitzenden bei dessen geschéftsfiihrenden Aufgaben sowie der
Forderung der interfraktionellen Zusammenarbeit.

(2) Der Altestenrat besteht aus dem Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammiung, seinen
Stellvertreterinnen  bzw.  Stellvertretern und den  Fraktionsvorsitzenden.  Die
Fraktionsvorsitzenden kénnen sich im Falle ihrer Verhinderung durch ihre Stellvertreterinnen
bzw. Stellvertretern vertreten lassen.

(3) Der Altestenrat kann Stadtverordnete, die keiner Fraktion angehéren, zu seinen Sitzungen
einladen. Der Oberburgermeister nimmt an den Sitzungen des Altestenrates teil.

(4) Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung tibt den Vorsitz im Altestenrat aus und
kann dessen Sitzungen auf Vorschlag eines Mitglieds oder des Oberbirgermeisters bei Bedarf
einberufen. Der Altestenrat ist einzuberufen, wenn zwei Mitglieder dessen Einberufung
verlangen. Die Sitzungen des Altestenrates unter Leitung des Vorsitzenden der
Stadtverordnetenversammlung sind nicht 6ffentlich.

8§ 7 Einberufung der Stadtverordnetenversammlung (8 34 BbgKVerf)

(1) Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung beruft die Sitzungen der
Stadtverordnetenversammlung mit einer Ladungsfrist von mindestens funf Kalendertagen
(regelméalRige Ladungsfrist) vor dem Sitzungstag in Textform ein. In dringenden
Angelegenheiten kann die Ladungsfrist auf drei Kalendertage vor dem Sitzungstag verkiirzt
werden (vereinfachte Einberufung). Die Dringlichkeit ist in der Ladung zu begrinden. Die
Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn der Sendebericht nach § 5 Abs. 3 im Digitalen
Sitzungsdienst vorliegt.

(2) Die Ladung muss Ort und Zeit der Sitzung der Stadtverordnetenversammlung enthalten.
Der Ladung ist die Tagesordnung beizufiigen. Etwaige Sitzungsunterlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten kdnnen die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung Uber den
Digitalen Sitzungsdienst abrufen.
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(3) Entsprechend 8 34 Abs. la Satz 2 BbgKVerf konnen Mitglieder der
Stadtverordnetenversammlung mit Ausnahme des Vorsitzenden der
Stadtverordnetenversammlung und des Hauptverwaltungsbeamten auf begriindeten Antrag
an Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung (abgesehen von der konstituierenden
Sitzung) per Video teilnehmen (Hybridsitzung), soweit dies technisch mdglich ist. Mit Erhalt
der Ladung fur die Sitzung hat das Mitglied der Stadtverordnetenversammliung dem
Vorsitzenden unverziglich mitzuteilen, dass eine personliche Teilnahme an der Sitzung aus
beruflichen, familiaren, gesundheitlichen oder vergleichbaren Griinden nicht moglich und eine
Teilnahme per Video beantragt wird. Die jeweils vorliegenden Hinderungsgriinde sind durch
das Mitglied glaubhaft zu machen.

§ 8 Tagesordnung der Stadtverordnetenversammlung (8 35 BbgKVerf)

(1) Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung setzt gem. 8§ 35 Abs. 1 Satz 1
BbgKVerf die Tagesordnung der Stadtverordnetenversammiung im Benehmen mit dem
Oberbirgermeister fest. In die Tagesordnung sind gem. 8 35 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf die
Beratungsgegenstande aufzunehmen, die spatestens 15 Tage vor dem Tag der Sitzung bis
10:00 Uhr von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Stadtverordneten, einer
Fraktion oder vom dem Oberblrgermeister gegeniber dem Vorsitzenden der
Stadtverordnetenversammlung in digitaler und schrifticher Form benannt werden. Unter
Beachtung der Frist konnen mit der Benennung bereits erstellte Unterlagen eingereicht
werden.

(2) Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss der Stadtverordnetenversammliung
um solche Angelegenheiten erweitert werden, deren Beratung nicht bis zur darauffolgenden
Sitzung aufgeschoben werden kann. Die Dringlichkeit ist in der Sitzung zu begriinden.

(3) Beschliel3t die Stadtverordnetenversammlung zu einzelnen Tagesordnungspunkten
Sachverstandige zu horen, ist die Anhérung zu beenden, bevor Beratung und Abstimmung
Uber den Gegenstand beginnen.

8 9 Zuhorer

(1) An den offentlichen Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung kénnen Zuhdrerinnen
bzw. Zuhorer nach MalRgabe der vorhandenen Platze teilnehmen.

(2) Zuhorerinnen bzw. Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an den
Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen die Beratung weder durch Zwischenrufe stéren noch
etwaige Banner, Transparente und Plakate im Sitzungsraum anbringen oder zeigen.
Zuhorerinnen bzw. Zuhdrer, welche die Ordnung stéren, kénnen von dem Vorsitzenden der
Stadtverordnetenversammlung aus dem Sitzungssaal gewiesen werden.

8 10 Einwohnerfragestunde (8 2 Einwohnerbeteiligungssatzung)

Die nach § 4 der Hauptsatzung der kreisfreien Stadt Cottbus/Chésebuz dargestellte
Einwohnerfragestunde findet im offentlichen Teil der Sitzung der
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Stadtverordnetenversammlung statt. In Sitzungen, in denen nur nicht offentlich zu
behandelnde Beratungsgegenstdnde vorgesehen sind, wird keine Einwohnerfragestunde
durchgefuhrt. Naheres regelt die Satzung Uber die Einzelheiten der foérmlichen
Einwohnerbeteiligung in der Stadt Cottbus/Chdsebuz (Einwohnerbeteiligungssatzung).

§ 11 Petitionen (8 16 BbgKVerf)

(1) Wenden sich Personen in Angelegenheiten, die die Stadt Cottbus/Chésebuz betreffen, mit
Vorschlagen, Hinweisen und Beschwerden einzeln oder gemeinschaftlich an die
Stadtverordnetenversammliung, unterrichtet der Vorsitzende der
Stadtverordnetenversammlung die Stadtverordnetenversammlung unverziglich tber den
Eingang und den Inhalt der Petition. In gleicher Weise informiert er die/den Petentin/Petenten
rechtzeitig Uber Tag, Zeit und Ort der Sitzung der Stadtverordnetenversammlung, in der Gber
die Petition entschieden werden soll.

(2) Zur Vorbereitung einer Entscheidung der Stadtverordnetenversammlung leitet der
Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung die Petition an den Ausschuss fir Recht,
Sicherheit, Ordnung und Petitionen weiter. Der Ausschuss berat Uber die Petition in seiner
nachsten Sitzung. Er kann zur weiteren Aufklarung des Sachverhalts und Vorbereitung einer
Entscheidung der Stadtverordnetenversammlung die Petentin/den Petenten und andere
Beteiligte anhtren sowie eine Stellungnahme des Oberburgermeisters einholen. Halt der
Ausschuss den Sachverhalt fur aufgeklart, beschlie3t er eine Empfehlung an die
Stadtverordnetenversammlung, wie Uber die Petition entschieden werden soll. Die oder der
Ausschussvorsitzende leitet  diese  schriftlich an den  Vorsitzenden der
Stadtverordnetenversammlung weiter.

(3) Die Stadtverordnetenversammlung entscheidet Uber die Petitionen nach Anhérung der
oder des Vorsitzenden des Ausschusses flir Recht, Sicherheit, Ordnung und Petitionen. Die
Entscheidung ist zu begrinden. Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammliung
unterrichtet die Petentin/den Petenten innerhalb von vier Wochen nach Eingang der Petition
Uber die Entscheidung der Stadtverordnetenversammlung zu den Vorschlagen, Hinweisen
oder Beschwerden. Ist dies nicht maglich, erhalt die Petentin/der Petent von dem Vorsitzenden
der Stadtverordnetenversammlung einen Zwischenbescheid.

(4) Sofern an die Stadtverordnetenversammlung gerichtete Petitionen in die Zustéandigkeit des
Oberbirgermeisters fallen, werden diese an ihn zur Behandlung und Beantwortung
weitergeleitet.

§ 12 Anfragen (8 30 BbgKVerf)

(1) Jede/jeder Stadtverordnete ist berechtigt, Anfragen, die sich auf Angelegenheiten der Stadt
Cottbus/Chosebuz beziehen, an den Oberbiurgermeister zu richten. Anfragen sind auf einen
konkreten Sachverhalt zu beschréanken sowie kurz und sachlich zu fassen (maximal 4
Unterfragen) und mit einem Titel zu versehen.

(2) Derartige Anfragen sind spatestens 15 Kalendertage vor der Sitzung der
Stadtverordnetenversammlung Uber den Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammliung
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unter Verwendung des Digitalen Sitzungsdienstes bis 10:00 Uhr in digitaler und schriftlicher
Form einzureichen und dem Oberblrgermeister zur Beantwortung zuzuleiten.

(3) Anfragen werden in der nachsten Sitzung der Stadtverordnetenversammlung grundsatzlich
mundlich beantwortet, wobei die bzw. der Anfragende bis zu drei Nachfragen stellen kann.
Eine Beantwortung erfolgt schriftlich, wenn die/der Anfragende dies verlangt; die schriftliche
Beantwortung wird in den digitalen Sitzungsdienst eingestellt. Eine Aussprache findet nicht
statt.

(4) Anfragen durfen zuriickgewiesen werden, wenn

a) sie nicht den Bestimmungen der Absatze 1 oder 2 entsprechen,

b) die begehrte Auskunft demselben oder einem anderen Fragesteller innerhalb der
letzten sechs Monate bereits erteilt wurde und sich keine wesentliche Anderung
ergeben hat,

c¢) die Beantwortung offenkundig mit einem unverhaltnismaiigen Aufwand verbunden
ware.

8 13 Antrége (8 30 BbgKVerf)

(1) Jedeljeder Stadtverordnete ist berechtigt, zu jedem Punkt der Tagesordnung in der
Stadtverordnetenversammlung Antrdge zu stellen (Sachantrage). Derartige Antrdge kdnnen
bis zum Schluss der Beratung schriftlich gestellt werden und miissen im Sachzusammenhang
mit einem Beratungsgegenstand stehen. Bei Zweifel Uber den Sachzusammenhang
entscheidet der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung Uber die Zulassigkeit des
Antrags.

(2) Sachantrage im Sinne des Absatzes 1, die Mehrausgaben oder Mindereinnahmen
gegenliber den Ansatzen des Haushaltsplanes zur Folge haben, missen mit einem
Deckungsvorschlag verbunden werden.

(3) Jedeljeder Stadtverordnete hat das Recht, Antrdge zur Tagesordnung zu stellen
(Geschaftsordnungsantrage). Geschéaftsordnungsantrage sind insbesondere:

1. Beendigung der Aussprache
2. Schluss der Rednerliste

3. Vertagung

4. Einhaltung der Redeordnung
5. Unterbrechung der Sitzung

6. Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit, Anhérung Betroffener oder
Sachverstandiger

7. Namentliche Abstimmung

8. Wortprotokoll zu einem Beratungsgegenstand
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Bei Antragen nach Satz 2 Nr. 1 und 2 hat der Vorsitzende vor der hiertiber gefiihrten
Abstimmung die Namen der Rednerinnen/Redner zu verlesen, die noch nicht zu Wort
gekommen sind. Er hat sich davon zu tiberzeugen, dass jede Fraktion Gelegenheit dazu hatte,
ihre Argumente zum Beratungsgegenstand vorzutragen. Sofern dies nicht der Fall ist, hat der
Vorsitzende den betreffenden Rednerinnen/Rednern die Méglichkeit einzuraumen.

(4) Die in Abséatze 1 bis 3 benannten Rechte und Pflichten gelten ebenso fir Fraktionen.

8 14 Aktuelle Stunde

(1) Ein Antrag zur Durchfihrung einer Aussprache von aktuellem Interesse (aktuelle Stunde)
muss von mindestens einem Funftel der gesetzlichen Anzahl der Stadtverordneten unter
Angabe des Themas dem Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung spéatestens vier
Wochen, frihestens drei Monate vor der Sitzung der Stadtverordnetenversammliung
zugegangen sein. Dem Antrag mussen weiterhin die Redebeitrage der Stadtverordneten und
gegebenenfalls Dritter, denen Rederecht zugesprochen werden soll, entnommen werden
kénnen. Die inhaltliche Prazisierung der aktuellen Stunde hat bis zum Hauptausschuss des
Monats zu erfolgen, in der die aktuelle Stunde auf der Tagesordnung der
Stadtverordnetenversammlung steht.

(2) Die Aussprache im Rahmen der aktuellen Stunde soll einen Zeitrahmen von 60 Minuten
nicht Uberschreiten und zu Beginn der offentlichen oder ggf. der nichtoffentlichen Sitzung
stattfinden. Bei der Aussprache sollen grundsatzlich nur Kurzbeitrage von hdchstens zehn
Minuten zugelassen werden. Die organisatorische Vorbereitung und Umsetzung der
Aussprache im Rahmen der aktuellen Stunde obliegt den Antragstellern.

(3) Um einen zeitlich geordneten Ablauf von Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung zu
gewabhrleisten, soll pro Sitzung der Stadtverordnetenversammlung nicht mehr als eine aktuelle
Stunde durchgefihrt werden. Zur weiteren Abfolge der Durchfiihrung von aktuellen Stunden
kann der Altestenrat dem Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung bei bereits
vorliegenden Antrdgen Empfehlungen zur Aufnahme auf die Tagesordnung abgeben.

§ 15 Offentlichkeit der Sitzung/Bild- und Tonubertragungen/-aufzeichnungen
(8 34, § 36 BbgKVerf)

(1) Die Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung sind offentlich. Die Offentlichkeit ist
auszuschlieRen, wenn uberwiegende Belange des offentlichen Wohls oder berechtigte
Interessen Einzelner es erfordern. Das Nahere ist in der Hauptsatzung der kreisfreien Stadt
Cottbus/Chosebuz zu regeln.

(2) Bild- und Tonubertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnungen des offentlichen Teils der
Sitzung der Stadtverordnetenversammlung durch Presse, Rundfunk und &hnliche Medien sind
zulassig, es sei denn, die Stadtverordnetenversammlung trifft im Einzelfall eine anderweitige
Entscheidung. Die Bild- und Tonubertragungen sind zu unterbrechen, wenn tberwiegende
Belange des offentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner es erfordern. Die
Grunde fur eine Entscheidung nach Satz 1 oder 2 werden in der Sitzungsniederschrift
dokumentiert. Satze 1 bis 3 gelten fur von der Stadtverordnetenversammlung selbst
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veranlasste Bild- und Tonubertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnungen (Livestream)
entsprechend. Bild- und Tonaufzeichnungen bzw.-Ubertragungen von Mitgliedern der
Stadtverordnetenversammlung, die per Video an der Sitzung der
Stadtverordnetenversammlung teilnehmen, missen von den anwesenden Teilnehmern der
Sitzung sowie von der Offentlichkeit wahrgenommen werden. Die Wahrnehmbarkeit ist durch
geeignete technische Maflinahmen zu Beginn der Sitzung sicherzustellen.

(3) Tagesordnungspunkte fur den nicht o6ffentlichen Teil der Sitzung sind derart bekannt zu
machen, dass der Zweck der Nichtoffentlichkeit nicht gefahrdet ist. Bei einem Antrag auf
Aufnahme eines Tagesordnungspunktes in den nichtoffentlichen Teil der Sitzung ist zu
begriinden, warum Uberwiegende Belange des 6ffentlichen Wohls oder berechtigte Interessen
Einzelner den Ausschluss der Offentlichkeit erfordern. Auf § 36 Abs. 2 BbgKVerf wird
hingewiesen.

(4) Zur Erleichterung der Fertigung einer Sitzungsniederschrift sind Tonaufzeichnungen der
vollstandigen Sitzung der Stadtverordnetenversammlung zulassig. Geman § 42 Abs. 2 Satz 4
BbgKVerf sind sie nach der darauffolgenden Sitzung zu l6schen.

8 16 Sitzungsablauf und Sitzungsleitung (8 37 BbgKVerf)

(1) Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung eroffnet, leitet und schlief3t die Sitzung
der Stadtverordnetenversammlung. Er ist bei der Sitzungsleitung zu Objektivitat und
Neutralitat verpflichtet. In den Sitzungen handhabt er die Ordnung und (bt das Hausrecht aus
(8 37 Abs. 1 BbgKVerf). Im Falle seiner Verhinderung treten seine Stellvertreterinnen bzw.
seine Stellvertreter in der Reihenfolge ihrer Benennung als erste oder zweite Stellvertreterin
bzw. Stellvertreter an seine Stelle.

(2) Die Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung und des Hauptausschusses werden in
der Regel in folgender Reihenfolge durchgefiihrt:

Offentlicher Teil:
1. Erdffnung der Sitzung

2. Feststellung der OrdnungsméalBigkeit der Ladung, der Anwesenheit und der
Beschlussfahigkeit

3. Entscheidung Uber vorgebrachte Einwendungen gegen die Niederschrift Uber den
offentlichen Teil der letzten Sitzung

4. Bestatigung der Tagesordnung der Sitzung

5. Einwohnerfragestunde

6. Anfragen aus der Stadtverordnetenversammlung
7. Berichte und Informationen

8. Vorlagen der Verwaltung

9. Antrage aus der Stadtverordnetenversammlung
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Nicht 6ffentlicher Teil:

1. Entscheidung gem. 8§ 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf Uber vorgebrachte Einwendungen gegen
die Niederschrift tber den nicht 6ffentlichen Teil der letzten Sitzung

2. Anfragen aus der Stadtverordnetenversammliung
3. Berichte und Informationen

4. Vorlagen der Verwaltung

5. Antrage aus der Stadtverordnetenversammliung
6. Schlielung der Sitzung

(3) Der Vorsitzende kann Rednerinnen/Redner, die vom Beratungsgegenstand abweichen, zur
Sache rufen. Ist ein Mitglied der Stadtverordnetenversammliung in einer Sitzung dreimal zur
Sache gerufen worden, so hat ihm der Vorsitzende das Wort zu entziehen und darf es ihm in
derselben Aussprache zum selben Beratungsgegenstand nicht wieder erteilen.

(4) Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Stadtverordnetenversammlung zur Ordnung rufen,
dessen Verhalten den ordnungsgemafRen Ablauf der Sitzung stort. Ist ein Mitglied der
Stadtverordnetenversammlung in einer Sitzung der Stadtverordnetenversammlung dreimal
zur Ordnung gerufen worden bzw. liegt ein grober Verstol3 vor, kann ihm der Vorsitzende fiir
die Dauer der Sitzung das Wort entziehen oder des Raumes verweisen.

8 17 Behandlung der Tagesordnungspunkte, Unterbrechung und Vertagung der Sitzung

(1) Die Stadtverordnetenversammlung kann Tagesordnungspunkte durch Entscheidung in der
Sache abschlieRen, an die Ausschiisse verweisen oder ihre Beratung vertagen.

(2) Bei der Abstimmung geht der Verweisungsantrag dem Vertagungsantrag vor. Wird einem
Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstellung bereits vorliegenden Wortmeldungen
zuzulassen.

(3) Der Vorsitzende kann die Sitzung der Stadtverordnetenversammlung unterbrechen. Auf
Antrag der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung oder einer
Fraktion muss er die Sitzung unterbrechen. Die Unterbrechung durch den Vorsitzenden oder
auf Antrag der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung soll
nicht langer als 15 Minuten andauern; Gleiches gilt fir den Fall einer Unterbrechung auf Antrag
einer Fraktion.

(4) Nach 21:00 Uhr sollen keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen werden. Der in
der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Die
Stadtverordnetenversammlung kann gem. 8§ 34 Abs. 5 BbgKVerf mit der Mehrheit der
anwesenden Mitglieder die Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung zur Behandlung
der noch offenen Tagesordnungspunkte an einem anderen Termin beschlieRen
(Fortsetzungssitzung). Der Beschluss muss Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung bestimmen.
Fur diese Sitzung erfolgt keine erneute Ladung. Soll keine Fortsetzungssitzung beschlossen
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werden, sind die noch nicht aufgerufenen Tagesordnungspunkte in der nachsten Sitzung der
Stadtverordnetenversammlung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

§ 18 Redeordnung

(1) Reden darf nur, wer von dem Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung das Wort
erhalten hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handzeichen. Der Vorsitzende erteilt das Wort
nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung der oder des
Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu
erteilen und darf sich nur auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen.
Es darf dadurch keine Rednerin und kein Redner unterbrochen werden.

(2) Dem Oberburgermeister ist auch aul3erhalb der Reihe der Wortmeldungen jederzeit das
Wort zu erteilen. Im Rahmen ihres aktiven Teilnahmerechtes erhalten Beigeordnete das Wort
in der Reihenfolge der sonstigen Wortmeldungen;
Geschéftsbereichsleiterinnen/Geschéaftsbereichsleitern im Beschéftigungsverhaltnis kann das
Wort erteilt werden.

(3) Die Redezeit soll in der Regel funf Minuten nicht Uberschreiten. Zu einem
Tagesordnungspunkt  soll  einer  Rednerin und  einem Redner in  der
Stadtverordnetenversammlung nur zweimal das Wort erteilt werden. Fraktionen sollen ihre
Redebeitrage zu einem Tagesordnungspunkt auf drei Wortbeitrdge beschranken.

(4) Der Vorsitzende kann jederzeit das Wort ergreifen. Will er sich an der Beratung beteiligen,
geht fir die Dauer des Tagesordnungspunktes der Vorsitz an eine seiner
Stellvertreterinnen/Stellvertreter Gber.

(5) Zur Richtigstellung eigener Ausflihrungen oder zur Zuriickweisung von personlichen
Angriffen muss einem Mitglied der Stadtverordnetenversammlung auf Antrag durch den
Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung zur Erwiderung das Wort erteilt werden.

§ 19 Abstimmungen (8§ 39 BbgKVerf)

(1) Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Bei der offenen Abstimmung
stellt der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung die Mehrheit der abgegebenen Ja-
oder Nein-Stimmen sowie die Stimmenthaltungen fest und gibt das Ergebnis bekannt. Sollte
das Abstimmungsergebnis nach Bekanntgabe durch den Vorsitzenden aus den Reihen der
Stadtverordnetenversammlung angezweifelt werden, so wird die offene Abstimmung vor
Behandlung des nachstfolgenden Tagesordnungspunktes wiederholt.

(2) Auf Antrag von mindestens 5 Mitgliedern der Stadtverordnetenversammlung oder einer
Fraktion ist namentlich abzustimmen.

(3) Liegen zu einem Beratungsgegenstand Anderungsantrége vor, wird zuerst tiber den Antrag
abgestimmt, der vom Beratungsgegenstand am weitesten abweicht. In Zweifelsfallen
entscheidet der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung nach Beratung mit seinen
Stellvertreterinnen/Stellvertretern und dem Oberbirgermeister.
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(4) Auf Antrag der oder des Einreichenden oder einer Fraktion ist Uber einzelne Teile der
Vorlage bzw. des Antrags gesondert abzustimmen.

(5) Antrage zur Geschéaftsordnung haben Vorrang und missen vor Sachantragen behandelt
werden. Uber einen Antrag zur Geschéftsordnung ist ohne weitere Debatte abzustimmen.
Gegenreden kdnnen zugelassen werden.

§ 20 Wahlen (88 34,39,40,41 BbgKVerf)

(1) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von geheimen Wahlen wird ein Wahlausschuss durch
den Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung eingerichtet (Wahlausschuss). Die
Fraktionen benennen gegeniiber dem Vorsitzenden je ein Mitglied.

(2) Fur die Durchfihrung der Wahlen sind &uf3erlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Die
Stimmzettel konnen so vorbereitet werden, dass sie nur noch mit einem Kreuz zu
kennzeichnen sind. Werden keine Umschlage verwendet, so sind die Stimmzettel so zu falten,
dass das Stimmverhalten von auf3en nicht erkennbar ist.

(3) Die Stimmabgabe erfolgt in der Weise, dass auf dem Stimmzettel die
Bewerberinnen/Bewerber, der bzw. denen man seine Stimme/n geben will, durch Ankreuzen
oder auf andere Weise zweifelsfrei gekennzeichnet wird/werden. Kénnen mehrere Stimmen
abgegeben werden und werden weniger Stimmen als zulassig abgegeben, so wird die
Glltigkeit der Stimmabgabe dadurch nicht berihrt. Ungultig sind Stimmen, wenn der
Stimmzettel z.B.

0 keine Kennzeichnung oder mehr Kennzeichnungen enthalt als zulassig,

[0 den Willen der Stimmen abgebenden Person nicht zweifelsfrei erkennen l&sst,
(1 einen Zusatz enthalt

[ einen Vorbehalt enthalt oder

[0 durchgestrichen oder durchgerissen ist

(4) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder rdumlich so abgegrenzt zu erfolgen, dass
das Wahlgeheimnis gewahrt ist.

(5) Zur Durchfuhrung einer Briefwahl im Nachgang einer Hybridsitzung im Sinne des § 34 Abs.
la Satze 8-10 BbgKVerf werden die Stadtverordneten vom Wahlausschuss zur Abgabe ihrer
Wabhlstimme unter Beifiigung und Verwendung von Briefwahlunterlagen angeschrieben. Die
Briefwahl ist im Nachgang zur Sitzung der Stadtverordnetenversammlung binnen 2 Wochen
derart durchzufiihren, dass die Stimmabgabe im Biro fir Stadtverordnetenangelegenheiten,
Beauftragte und Beirate unter Wahrung des Wahlgeheimnisses stattfindet.

(6) Der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammlung gibt das von dem Wahlausschuss
festgestellte Ergebnis der Wahl bekannt.
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§ 21 Niederschrift (8 42 BbgKVerf)

(1) Der Oberburgermeister ist fir die Erstellung des Entwurfs der Niederschrift verantwortlich.
Er bestimmt eine Schriftfiihrerin bzw. einen Schriftfihrer.

(2) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:
1. den Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

2. die Namen der anwesenden sowie der entschuldigt oder ohne Entschuldigung abwesenden
Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung (laut Teilnehmerliste)

3. die Namen der teilnehmenden Beschatftigten aus der Verwaltung und anderer zugelassener
Personen

4. die Tagesordnung

5. den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragstellerinnen bzw. Antragsteller, den
wesentlichen Inhalt der Beratung, den Wortlaut der Beschlisse

6. die Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen
7. den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit

8. das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes der Stadtverordnetenversammlung, das dies
verlangt

9. bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der Mitglieder der
Stadtverordnetenversammlung

10. die Namen der wegen Befangenheit an Beratung oder Entscheidung zu einzelnen
Tagesordnungspunkten nicht mitwirkenden Mitglieder der Stadtverordnetenversammliung

11. OrdnungsmaRnahmen der Sitzungsleitung

(3) Angelegenheiten, die in nicht 6ffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

(4) Die vom Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammiung zu unterzeichnende
Sitzungsniederschrift ist spatestens mit der Ladung zur ndchsten Sitzung den Mitgliedern der
Stadtverordnetenversammlung zuzuleiten.
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Zweiter Abschnitt: Verfahren in Ausschissen, Hauptausschuss,
Ortsbeirate und Ortsvorsteher

8 22 Verfahren in den Ausschiissen

(1) Fur den Geschaftsgang und fur das Verfahren der von der Stadtverordnetenversammliung
gemal § 43 BbgKVerf gebildeten Ausschisse gelten die Vorschriften des Ersten Abschnittes
sinngemal3, soweit nicht gesetzlich oder in dieser Geschaftsordnung etwas Anderes geregelt
ist.

(2) Die Ausschusssitzungen werden von der bzw. dem Vorsitzenden mit einer Ladungsfrist
von mindestens finf Kalendertagen schriftlich einberufen. In dringenden Fallen kann die
Ladung auf drei Kalendertage vor dem Sitzungstag verkirzt werden (vereinfachte
Einberufung). Der Ladung ist die Tagesordnung beizufigen. Etwaige Vorlagen zu den
einzelnen Tagesordnungspunkten kénnen die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung
und sachkundige Einwohnerinnen/ Einwohner tiber das Stadtverordneteninformationssystem
abrufen.

(3) Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen der Ausschisse kénnen auch auf der
Internetseite der Stadt Cottbus/Chésebuz unter www.cottbus.de sowie im Aushang im
Stadthaus/Biro fur Stadtverordnetenangelegenheiten, Beauftragte und Beiréte, Erich Kastner
Platz 1, 03046 Cottbus eingesehen werden.

(4) Die vom Vorsitzenden des jeweiligen Fachausschusses zu unterzeichnende
Sitzungsniederschrift ist spatestens mit der Ladung zur ndchsten Sitzung den Mitgliedern des
jeweiligen Ausschusses zuzuleiten.

§ 23 Hauptausschuss (88 49,50 BbgKVerf)

(1) Fur den Geschaftsgang und das Verfahren des Hauptausschusses gelten die Vorschriften
des ersten und zweiten Abschnittes entsprechend, soweit nicht gesetzlich oder in dieser
Geschaftsordnung etwas Anderes geregelt ist.

(2) Der Hauptausschuss tritt in der Regel an den im Sitzungsplan fur das Kalenderjahr
bestimmten Tagen zusammen.

(3) Die Beschliisse des Hauptausschusses oder deren wesentlicher Inhalt sind entsprechend
der Regelung fur die Beschliisse der Stadtverordnetenversammiung der Offentlichkeit
zugéanglich zu machen, soweit nicht im Einzelfall aus Griinden des 6&ffentlichen Wohls oder zur
Wahrung von Rechten Dritter etwas anderes beschlossen wird.

8 24 Ausschisse nach besonderen Rechtsvorschriften

Die Bestimmungen des zweiten Abschnittes sind sinngemaf auch auf solche Ausschiisse
anzuwenden, die auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese Vorschriften nichts
anderes bestimmen oder der jeweilige Ausschuss keine anderweitige Regelung getroffen hat.
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§ 25 Ortsbeirate und Ortsvorsteher (88 46,47 BbgKVerf)

(1) Die Ortsvorsteherin bzw. der Ortsvorsteher berufen die Sitzungen des Ortsbeirates ein. Die
Ladung muss den Mitgliedern mindestens fiinf Kalendertage vor dem Sitzungstag, der Tag der
Absendung nicht mitgerechnet, zugehen (regelmafige Ladungsfrist).

(2) Der Ladung sind neben der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten beizufigen, Vorlagen kdnnen in Ausnahmeféllen nachgereicht
werden.

(3) In dringenden Angelegenheiten kann die Ladungsfrist auf drei Kalendertage vor dem
Sitzungstag verkurzt werden (vereinfachte Einberufung). Die Dringlichkeit ist in der Einladung
Zu begrinden.

(4) Die Ortsvorsteherin bzw. der Ortsvorsteher setzen entsprechend § 46 Abs. 5 Satz 1i. V.
m. 8§ 35 Abs.1 Satz 1 BbgKVerf die Tagesordnung des Ortsbeirates im Benehmen mit dem
Oberburgermeister fest. In die Tagesordnung sind entsprechend § 46 Abs. 5 Satz 1i. V. m. §
35 Abs.1 Satz 2 BbgKVerf die Beratungsgegenstande aufzunehmen, die bis zum Ablauf des
achten Tages vor dem Tag der Sitzung von einem Mitglied des Ortsbeirates oder die von dem
Oberbirgermeister gegeniber der Ortsvorsteherin bzw. dem Ortsvorsteher benannt werden.
Die Benennung soll regelmaRig schriftlich erfolgen.

(5) Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss erweitert werden, wenn es sich
um eine dringende Angelegenheit handelt, deren Behandlung keinen Aufschub duldet. Die
Dringlichkeit ist in der Sitzung zu begrinden.

(6) Soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist, finden auf das Verfahren der Ortsbeirate im
Ubrigen finden die 88 1,7,8,12,13,15-19 dieser Geschaftsordnung entsprechende
Anwendung.

(7) Jede Ortsvorsteherin und jeder Ortsvorsteher ist zu allen 6ffentlichen und nichtéffentlichen
Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung und ihrer Ausschiisse zu laden, in denen
Beratungsgegensténde behandelt werden, die Belange ihres/seines Ortsteils berihren.

Dritter Abschnitt: Inkrafttreten

8 26 Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt am Tag nach der Beschlussfassung durch die
Stadtverordnetenversammliung in Kraft.

Cottbus/Chosebuz,

Reinhard Drogla
Vorsitzender der Stadtverordnetenversammlung Cottbus/Chésebuz
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